SOCIETA’ SOGGETTA ALL’ ATTIVITA’ DI DIREZIONE
M 5@@%@@ E COORDINAMENTO DI AUTOMOBILE CLUB MODENA
MODENA A SOCIO UNICO

ACISERVICE MODENA SRL - VIALE VERDI, 7 - 41100 MODENA — TEL 059.224801 fax 059.236983

ACISERVICE MODENA SRL

Procedura negoziata per l'affidamento del Servizio di Gestione delle domande e delle
preselezioni relative ai Bandi per |'assunzione di Insegnanti di teoria e Istruttori di
guida Autoscuole Aciservice Modena Srl

1. CONDIZIONI DEL SERVIZIO

Il servizio ha per oggetto la Gestione di 2 Bandi di Assunzione di personale presso Aciservice Modena Srl; un
bando sara per selezionare a tempo indeterminato tre persone in possesso di entrambe le abilitazioni di Insegnati di
Autoscuola e di Istruttori di guida di autoscuola e uno per selezionare a tempo indeterminato due persone aventi
solo il titolo di insegnante di autoscuola.

E' compresa nell'oggetto del contratto la ricezione e la scrematura delle domande, la formulazione e la correzione
degli elaborati di preselezione e la conseguente trasmissione dei risultati alla Commissione giudicante,
I’accoglienza presso la struttura ospitante in conformita alle vigenti disposizioni di legge ed alle prescrizioni
tecniche allegate.Il servizio avra inizio in base alle date pubblicate sul bando di assunzione.

il criterio applicato per l'aggiudicazione del servizio in oggetto sara quello del maggior punteggio raggiunto in
base ai servizi offerti e alla loro qualitd. Non si effettueranno i bandi in parallelo ma in due giornate differenti

2. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

Le Imprese partecipanti dovranno:

« essere iscritte nel registro delle imprese presso la competente Camera di Commercio, per le attivita in oggetto;

* non trovarsi nelle situazioni di esclusione previste dal D. Lgs. 50/2016 e al successivo Decreto Correttivo D.
Lgs. 56/2017,

* essere in regola con quanto previsto dalla legge 1..12.3.1999 n.68 recante norme per il diritto al lavoro dei
disabili;

» essere in regola con le disposizioni di cui alla legge 383/2001 e s.m.i. (piani di emersione lavoro sommerso)

3. TERMINE E MODALITA' DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA

1l plico chiuso e sigillato, contenente la documentazione appresso elencata, dovra pervenire alla sede dell’
Aciservice Modena Srl, Viale Verdi 7 Cap 41121 Modena, entro le ore 12:00 del 26/02/2019:

a. la copia della presente richiesta di preventivo;

b. la dichiarazione, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R.445/2000 attestante il possesso dei requisiti richiesti dalla
normativa per la partecipazione, corredata di copia del documento di identita del sottoscrittore;

c.una busta chiusa e sigillata, contenente l'offerta economica con la scritta “Procedura negoziata per
I’affidamento del Servizio di Gestione delle domande e delle preselezioni relative ai Bandi per 1’assunzione
di Insegnanti di teoria e Istruttori di guida Autoscuole Aciservice Modena Srl”

4. CRITERI E MODALITA' DI AFFIDAMENTO

L’ Aciservice Modena Srl procedera all'affidamento del servizio a favore dell'offerta che avra raggiunto il
maggior punteggio raggiunto in base ai servizi offerti e alla loro qualitd come da schema qui di seguito riportato
da compilare (Punteggio massimo 100)

L'impresa partecipante dovra specificare, a pena di esclusione dell'offerta, i tempi di realizzazione della pagina
web e, in particolare, dello specifico applicativo per la presentazione, in via telematica, della domanda di
partecipazione ai bandi diassunzione di personale.

CAD.S0C., € 416.000,00 LY. - CCIAA N .207195 — REG. SOC. TRIB. Dl MODENA N. 15798 — C.F. E P.I. 01327140362



SOCIETA’ SOGGETTA ALL’ ATTIVITA’ DI DIREZIONE
M @E@W@E E COORDINAMENTO DI AUTOMOBILE CLUB MODENA

MODENA A SOCIO UNICO

ACISERVICE MODENA SRL - VIALE VERDI, 7 - 41100 MODENA — TEL 059.224801 fax 059.236983

A

Acquisizione domande on line (breve descrizione del servizio di raccolta delle domande attraverso un
software dedicato) PUNTI 10

Creazione data base candidati e stampa cartoline di identificazione o similari (breve descrizione del
servizio come si svolge) PUNTI 8

Predisposizione e stampa elenchi per verbali di ingresso e riconoscimento
PUNTI 8

Elaborazione Quiz, stampa e realizzazione moduli quiz con stampe identificative e etichette (breve
descrizione del servizio come si svolge) PUNTI 8

Accoglienza candidati con distribuzione e ritiro materiale di prova e sorveglianza in aula (breve
descrizione del servizio specificando se con personale proprio o con personale esterno) PUNTI 8

Letture elaborati, correzione automatizzata o non degli stessi e successive operazioni di abbinamento (in
anonimo) e realizzazione graduatorie di merito (breve descrizione del servizio come si svolge e se viene
utilizzato o meno un  software per la  correzione  automatica) PUNTI 8
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G. Offerta economica (Costo a Candidato) PUNTI 25

Costo a Candidato € ( )

H. Offerta economica (Costi Fissi) PUNTI 25

Quota a corpo per costi fissi € ( )

L'offerta economica dovra essere espressa in cifre ed in lettere, al netto dell'IVA, e dovra essere indicata
con due cifre decimali dopo la virgola. In caso di indicazione di cifre decimali dopo la virgola superiori a
due verranno prese in considerazione le prime due senza arrotondamenti.

Vengono stimate circa 100 persone a bando

Criterio dell’ attribuzione del punteggio all’ offerta economica:

Verranno attribuiti i 25 punti prendendo I’ offerta economica minore che ottiene 25 punti menwre per le
altre si va con criterio inversamente proporzionale rispetto all’ offerta minore(es; tre offerte pervenute;
una a candidato propone 10 euro una 15 e una 20; attribuiamo alla prima offerta 25 punti, alla seconda
usiamo la seguente formula x= ( offerta minore/2°offerta ) * punteggio massimo ; in numero quindi
avremo che x=10euro/1Seuro*25punti prende 16.7 punti e via di seguito con le altre offerte)

L’ Aciservice Modena Srl si riserva la facolta di;

¢ procedere all'aggiudicazione della gara anche nel caso di una sola offerta valida;

e sospendere o non aggiudicare motivatamente la gara, senza che le societa partecipanti possano
avanzare pretese di sorta;

e escludere le offerte incomplete e/o imparziali, o comunque espresse in modo indeterminato.

In caso offerte che raggiungeranno il medesimo punteggio, il servizio verra aggiudicato tramite sorteggio.

5. VERIFICA DELLE OFFERTE ECONOMICHE

A seguito dell'apertura delle offerte economiche si procedera, eventualmente e nel caso di riscontrata anomalia
dell'offerta, alla valutazione della congruita e sufficienza delle stesse ai sensi del D. Lgs. 50/2016 e al successivo
Decreto Correttivo D. Lgs. 56/2017.0ve l'esame delle giustificazioni, richieste e prodotte per iscritto, non dovesse
risultare sufficiente per le valutazioni di congruita, I’ Aciservice Modena Srl procedera all'instaurazione del
contraddittorio scritto ed orale con 1' offerente, invitando quest'ultimo a formire ulteriori giustificazioni
eventualmente necessarie in aggiunta a quelle gia presentate; all'esito del procedimento di verifica, I’ Aciservice
Modena Srl procedera all'eventuale conferma dell'anomalia dell'offerta presentata, All'esito delle valutazioni di
competenza, si provvedera alla redazione della graduatoria finale, provvedendo all'aggiudicazione provvisoria. Se
alla conclusione della verifica l'offerta risultera, nel suo complesso, inaffidabile e di conseguenza verra esclusa, I’
Aciservice Modena Srl procederd progressivamente nei confronti delle successive migliori offerte fino ad
individuare quella non anomala,
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6. COMUNICAZIONI

1> Aciservice Modena Srl provvedera a dare tempestiva comunicazione delle eventuali esclusioni nonché dell'esito
della procedura. Nel caso di esclusione dalla gara di un concorrente, il plico e le buste contenenti le offerte
verranno custoditi dall'Ente nello stato in cui si trovano e non verranno restituiti.

Ai sensi e per gli effetti di cui all'art.71 del D.P.R.n.445/2000, 1'Amministrazione verifica la veridicitd del
contenuto delle dichiarazioni presentate. Ferme restando le ulteriori conseguenze previste dalla legge,

l'affidamento verra revocato e, pertanto, resterd senza effetto qualora il fornitore affidatario abbia reso
dichiarazioni false ovvero negli altri casi previsti dalla legge. In tali casi 1’ Aciservice Modena Srl procedera alla

revoca e potra affidare il servizio al secondo classificato.

Nei casi di falsa dichiarazione, inoltre, I” Aciservice Modena Srl provvederd a darne comunicazione all'Autorita
per la vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture la quale procedera all'annotazione sul Casellario
istituto presso la stessa. Dalla data della suddetta annotazione la societa potra essere sospesa dalla partecipazione
alle gare pubbliche fino ad un massimo di un anno.

7. STIPULA DEL CONTRATTO

Si rappresenta che il numero di CIG associato al contratto che dovra essere riportato anche nelle fatture sara
comunicato in sede di stipula.

Per le ulteriori informazioni concernenti la partecipazione alla gara, codesta Ditta potra rivolgersi alla Segreteria
di questo Ufficio - Tel.059.224801 - e mail aciservie@acimodena.it, dal lunedi al venerdi, dalle ore 8:30 alle

12.30 e dalle 15:00 alle 18:00 .
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